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                       รายงานการประชุมบุคลากรสถาบันวิจัยและพัฒนา
                         ครั้งที่  6/2556
                         วันศุกร์ที่  4  ตุลาคม  2556 เวลา 14.00 น.
     ณ ห้องประชุมบัวม่วง 1 ชั้น 4 สำนักงานอธิการบดี
*****************
ผู้มาประชุม


1.  ผศ.จุฑามาศ

พีรพัชระ

ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
2.  ผศ.พัชรินทร์พร
ภู่อภิสิทธิ์

รองผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
3.  นางพลอยวรินทร์
รังสิกรรพุม

หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการสถาบัน

4.  นางสาวสุพัตรา
ศรีนิปกานนท์

หัวหน้างานบริหารทั่วไป

5.  นางสาวอินท์ธีมา
หิรัญอัครวงศ์

หัวหน้ากลุ่มวิจัย

6.  นางสาวชนิดา
ประจักษ์จิตร

หัวหน้ากลุ่มบริการวิชาการ

7.  นางกัญญาณัฐ
พ่วงแสง


นักวิจัย
8.  นางสาวรุจิรา

จุ่นบุญ


นักวิจัย
9.  นางสาวเจนจิรา
บ.ป.สูงเนิน

เจ้าหน้าที่วิจัย
10. นางสาวพัชรนันท์
ยังวรวิเชียร

เจ้าหน้าที่วิจัย
11. นางสาวเรณู

ยะแสง


เจ้าหน้าที่วิจัย
12. นายปิยวัฒน์

เจริญทรัพย์

เจ้าหน้าที่วิจัย
13. นางสาววิสุตา
วรรณห้วย

เจ้าหน้าที่วิจัย
14. นายณัฏฐภัค

ฉิมทกานนท์

เจ้าหน้าที่วิจัย


15. นางสาวนันทพร
จันทนโอ

เจ้าหน้าที่วิจัย

16. นางสาวดวงฤทัย
แก้วคำ


นักวิชาการศึกษา


17. นางสาวหนึ่งฤทัย
แก้วคำ


นักวิชาการศึกษา

18. นางสาวดวงตา
 เข็มทรัพย์

นักวิชาการศึกษา

19. นางสาวชาวิณี
บินกาซีเมน

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
          20. นางสาวกาญจนมาศ
เชยจันทร์

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป


21. นางสาวพัชรา
หนูเรืองงาม

ผู้ปฏิบัติงานบริหาร
ผู้ไม่มาประชุม
1. นางสาววัชราภรณ์
ชัยวรรณ

ลาพักผ่อน
2. นางสาวปิ่นธิดา
ณ ไธสง

 
ลาป่วย
ประชุมเวลา   14.00 น.

ประธานกล่าวเปิดการประชุม   และดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังต่อไปนี้
	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	ระเบียบวาระที่ 1   เรื่องแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
1.1  เรื่องที่ประธานแจ้ง

      1)  การปฏิบัติงานของบุคลากร 
           - ขอให้จัดสถานที่ทำงานให้เป็นระเบียบ บนโต๊ะทำงาน รวมทั้งการเก็บงานในคอมพิวเตอร์ ให้แยกงานกับส่วนตัวให้เหมาะสมกับการทำงาน
           - การแต่งกายมาปฏิบัติงาน ให้แต่งกายให้เหมาะสม
           - พื้นที่ชั้น 3 ครึ่ง จัดให้เป็นระเบียบ และมอบหัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ ดูแล
      2) ความละเอียดรอบคอบในการทำงาน เช่น การถ่ายภาพในการจัดนิทรรศการ ให้ถ่ายภาพ 3 แบบ คือ ภาพรวมของบูธ  ภาพรวมผลิตภัณฑ์ และภาพเดี่ยว
      3) บุคลากรผู้ใดมีข้อเสนอแนะในการพัฒนา ปรับปรุงหน่วยงาน ให้เสนอความคิดเห็นได้

	- รับทราบ 



	1.2  เรื่องที่เลขานุการแจ้ง
      1)  แจ้งเรื่องจากการประชุมคณะกรรมการประจำสถาบันวิจัยและพัฒนา ครั้งที่ 3/2556 เมื่อวันที่ 27 กันยายน 2556 รายละเอียดอยู่ในระเบียบวาระที่ 5 เรื่องเสนอเพื่อทราบ
	- รับทราบ

	ระเบียบวาระที่ 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมบุคลากร ครั้งที่ 5/2556 เมื่อวันพุธที่ 14 สิงหาคม 2556 
	- รับรองรายงานการประชุม


	ระเบียบวาระที่ 3  เรื่องสืบเนื่อง
                       ไม่มี

	- รับทราบ


	ระเบียบวาระที่ 4  เรื่องเพื่อพิจารณา
4.1  การตรวจสอบภาระงานรายบุคคลให้เป็นปัจจุบัน   โดยบุคลากรทุกคนมีส่วนในการเสนอแนะ
          1.  นางจุฑามาศ   พีรพัชระ  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยศาสตราจารย์  

ดำรงตำแหน่งผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา กำกับนโยบายการปฏิบัติงาน พิจารณาอัตรากำลังเจ้าหน้าที่และงบประมาณ วางแผน มอบหมายงาน  วินิจฉัย สั่งการ ควบคุม ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา  แนะนำ  ปรับปรุง แก้ไข ติดตามประเมินผล  แก้ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน ศึกษา วิเคราะห์ นำเสนอความเห็น และให้คำปรึกษาและข้อเสนอแนะในการกำหนดนโยบายโดยให้มีภารกิจและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครกำหนดเป็นภารกิจของสถาบันวิจัยและพัฒนา  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. กำหนดแนวทาง  นโยบาย  และประสานงานการทำวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคม ให้เป็นไปตามนโยบายและทิศทางของมหาวิทยาลัย
2. บริหารงบประมาณและติดตามผลการดำเนินงานโครงการวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคม
3. บริหารและดำเนินงานของศูนย์หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคมในสังกัดของสถาบันวิจัยและพัฒนา
4. แสวงหาแหล่งทุนเพื่อสนับสนุนงานวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคม

	-เห็นชอบและมอบบุคลากรปรับภาระงานรายบุคคล



	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	5. สร้างและพัฒนาศักยภาพนักวิจัย
6. ประสานงานและถ่ายทอดเทคโนโลยีของผลงานวิจัยและงานวิชาชีพของมหาวิทยาลัยแก่สังคม

7. รวบรวม  แลกเปลี่ยนข้อมูลและข้อสนเทศการวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคมของ มหาวิทยาลัยกับหน่วยงานภายนอก
8. สร้างเครือข่ายการทำงานวิจัยและบริการวิชาการแก่สังคมของมหาวิทยาลัยกับหน่วยงานต่าง ๆ
9. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
2.  นางพัชรินทร์พร  ภู่อภิสิทธิ์  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยศาสตราจารย์  

ดำรงตำแหน่งรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร สถาบันวิจัยและพัฒนา  กำกับนโยบายการปฏิบัติงาน พิจารณาอัตรากำลังเจ้าหน้าที่และงบประมาณ  วางแผน  มอบหมายงาน วินิจฉัยสั่งการ ควบคุม  ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษา  แนะนำ  ปรับปรุง  แก้ไข  ติดตามประเมินผล  แก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน  ควบคุมบังคับบัญชาข้าราชการ  พนักงาน  และลูกจ้างในสำนักงานผู้อำนวยการ  และรับผิดชอบงานที่เป็นภารกิจบทบาทหน้าที่ของสำนักงานผู้อำนวยการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. วางแผนและประสานงานการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
2. กำกับ  ดูแลและรับผิดชอบตรวจสอบงานของข้าราชการ พนักงาน  และลูกจ้างในสำนักงานผู้อำนวยการ  
3. ประสานงานและสนับสนุนการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย
4. ควบคุม บังคับบัญชาบุคลากรงานบริหารทั่วไป ให้ดำเนินภารกิจด้วยความเรียบร้อย
5. ปรับปรุงและพัฒนาระบบงบประมาณ และงานประกันคุณภาพ ให้เป็นไปตามภารกิจของหน่วยงาน
6. มอบหมายงาน  ควบคุม  ติดตาม  และรายงานผลการดำเนินงานตามภารกิจ
      ของหน่วยงาน
7. แก้ไขปัญหา  วิเคราะห์  และปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงานของหน่วยงาน  
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
3.  (ว่าง)  ตำแหน่ง  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิจัย 

ดำรงตำแหน่งรองผู้อำนวยการฝ่ายวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนา  กำกับนโยบายการปฏิบัติงาน พิจารณาอัตรากำลังเจ้าหน้าที่และงบประมาณ  วางแผน  มอบหมายงาน วินิจฉัยสั่งการ  ควบคุม ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษา  แนะนำ  ปรับปรุง  แก้ไข  ติดตามประเมินผล  แก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน  ควบคุมบังคับบัญชาข้าราชการ  พนักงาน  และลูกจ้างในกลุ่มวิจัย  และรับผิดชอบงานที่เป็นภารกิจบทบาทหน้าที่ของกลุ่มวิจัย  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. วางแผนและประสานงานการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
2. กำกับ  ดูแลและรับผิดชอบตรวจสอบงานของข้าราชการ พนักงาน  และลูกจ้างในกลุ่มวิจัย
3. ประสานงานและสนับสนุนการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย
4. ควบคุมบังคับบัญชาบุคลากรกลุ่มวิจัย  ให้ดำเนินภารกิจด้วยความเรียบร้อย
5. ปรับปรุงและพัฒนาระบบและกลไกการบริหารงานวิจัย
6. มอบหมายงาน  ควบคุม  ติดตาม  และรายงานผลการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
7. แก้ไขปัญหา วิเคราะห์  และปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงานของหน่วยงาน  
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
	


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	4.  (ว่าง)  ตำแหน่ง  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริการวิชาการ

ดำรงตำแหน่งรองผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา  กำกับนโยบายการปฏิบัติงาน พิจารณาอัตรากำลังเจ้าหน้าที่และงบประมาณ  วางแผน  มอบหมายงาน วินิจฉัยสั่งการ  ควบคุม ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษา  แนะนำ  ปรับปรุง  แก้ไข  ติดตามประเมินผล  แก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน  ควบคุมบังคับบัญชาข้าราชการ  พนักงาน  และลูกจ้างในกลุ่มบริการวิชาการ  และรับผิดชอบงานที่เป็นภารกิจบทบาทหน้าที่ของกลุ่มบริการวิชาการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. วางแผนและประสานงานการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
2. กำกับ  ดูแลและรับผิดชอบตรวจสอบงานบริการวิชาการของข้าราชการ  พนักงานและลูกจ้างในกลุ่มบริการวิชาการ
3. ประสานงานและสนับสนุนการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย
4. ควบคุมบังคับบัญชาบุคลากรของกลุ่มบริการวิชาการ  ให้ดำเนินภารกิจด้วยความเรียบร้อย
5. มอบหมายงาน  ควบคุม  ติดตาม  และรายงานผลการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
6. ปฏิบัติงานการให้บริการวิชาการ/วิชาชีพ ตามภารกิจของหน่วยงาน
7. แก้ไขปัญหา  วิเคราะห์  และปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงานของหน่วยงาน  
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
(  สำนักงานผู้อำนวยการสถาบัน  มีข้าราชการ  จำนวน  1  ตำแหน่ง 
5.  นางพลอยวรินทร์   รังสิกรรพุม  ตำแหน่ง  หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการสถาบัน

ดำรงตำแหน่งหัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการสถาบัน สถาบันวิจัยและพัฒนา พิจารณาอัตรากำลังเจ้าหน้าที่และงบประมาณ  วางแผน  มอบหมายงาน วินิจฉัยสั่งการ ควบคุม  ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษา  แนะนำ  ปรับปรุง  แก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน  ควบคุมบังคับบัญชาข้าราชการ  พนักงาน  และลูกจ้างในสำนักงานผู้อำนวยการ  และรับผิดชอบงานที่เป็นภารกิจบทบาทหน้าที่ของสำนักงานผู้อำนวยการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. วางแผนและประสานงานการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
2. กำกับ  ดูแลและรับผิดชอบตรวจสอบงานของข้าราชการ  พนักงานและลูกจ้าง
    ในสำนักงานผู้อำนวยการ
3. ประสานงานและสนับสนุนการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและ
    ภายนอกมหาวิทยาลัย
4. ควบคุมการปฏิบัติงานของบุคลากรงานบริหารทั่วไป ให้ดำเนินภารกิจด้วยความ
    เรียบร้อย
5. ควบคุมการปฏิบัติงานของบุคลากรในสำนักงานผู้อำนวยการ ให้เป็นไปตามกฎ ระเบียบ
    ราชการ 
6. สนับสนุนการปฏิบัติงาน และการรายงานผลการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน
7. กำกับดูแลกิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
(  งานบริหารทั่วไป  มีพนักงานมหาวิทยาลัย จำนวน 3 ตำแหน่ง  ลูกจ้างชั่วคราว 2 ตำแหน่ง 

6.  นางสาวสุพัตรา  ศรีนิปกานนท์ ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  (พนักงานมหาวิทยาลัย)


ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้

	


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	1. งานบุคลากร
2. งานนำเข้าข้อมูลระบบ HRM

3. งานงบดำเนินงานสถาบัน
4. ควบคุมดูแลงานพัสดุ ครุภัณฑ์
5. ควบคุมดูแลงานอาคารสถานที่
6. กิจกรรม 5 ส
7. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
7.  (ว่าง)  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติงานบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานประกันคุณภาพระดับสถาบัน
2. งานประกันคุณภาพระดับมหาวิทยาลัย
3. งานรายงานผลการประเมินตนเอง (SAR)  

4. งานบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน
5. กิจกรรม 5 ส  

6. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
8.  นางสาวชาวิณี   บินกาซีเมน  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติงานบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานแผนและงบประมาณ
2. งานรายงานความก้าวหน้าการใช้จ่ายงบประมาณ
3. งานติดตาม ประเมินผล และรายงานผล 

4. งานประชาสัมพันธ์
5. งานรายงานประจำปี
6. กิจกรรม 5 ส  
7. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
9.  นางสาวกาญจนมาศ  เชยจันทร์  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป (ลูกจ้างชั่วคราว)


ปฏิบัติงานบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานสารบรรณ
2.  กิจกรรม 5 ส 
3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
10.  นางสาวพัชรา  หนูเรืองงาม  ตำแหน่ง  ผู้ปฏิบัติงานบริหาร  (ลูกจ้างชั่วคราว)

ปฏิบัติงานบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานแจ้งเวียนเอกสาร
2. งานอาคารสถานที่
3. งานยานพาหนะ
4. งานพัสดุ ครุภัณฑ์
5. กิจกรรม 5 ส  
6. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

	


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	(  กลุ่มวิจัย  มีพนักงานมหาวิทยาลัย จำนวน 9 ตำแหน่ง  ลูกจ้างชั่วคราว จำนวน 3 ตำแหน่ง
11.  นางสาวอินท์ธีมา   หิรัญอัครวงศ์  ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่วิจัย (พนักงานมหาวิทยาลัย)


ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มวิจัย  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานนโยบายและแผนงานวิจัย   

2. ควบคุมดูแลงานประสานงานวิจัย
3. ควบคุมดูแลงานเผยแพร่และถ่ายทอดเทคโนโลยี
4. ควบคุมดูแลงานพัฒนางานวิจัย
5. ควบคุมดูแลตัวชี้วัดด้านวิจัย
6. รายงานผลการปฏิบัติงานกลุ่มวิจัย
7. กิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
12.  นางสาวพัชรนันท์  ยังวรวิเชียร  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัยปฏิบัติการ  (พนักงานมหาวิทยาลัย)  

ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานประสานงานวิจัย มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานงบประมาณวิจัย
· งบประมาณวิจัยเงินรายจ่าย
· งบประมาณวิจัยเงินรายได้หน่วยงาน
· งบประมาณวิจัยเงินรายได้มหาวิทยาลัย
2. ควบคุมดูแลงานทําสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
3. ควบคุมดูแลงานรายงานความก้าวหน้างานวิจัย
4. ควบคุมดูแลงานติดตามประเมินผลงานวิจัย
5. ควบคุมดูแลงานเครือข่ายวิจัย
6. ควบคุมดูแลงานกองทุนวิจัย

7. กิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
13.  นางสาววิสุตา  วรรณห้วย  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)
ปฏิบัติงานประสานงานวิจัย มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานทำสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
2. งานรายงานความก้าวหน้างานวิจัย
3. งานติดตามประเมินผลงานวิจัย 

4. กิจกรรม 5 ส
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
14.  นางสาวปิ่นธิดา  ณ ไธสง  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)
ปฏิบัติงานประสานงานวิจัย มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานงบประมาณวิจัยแหล่งทุนภายนอก
2. งานเครือข่ายวิจัย
3. งานส่งเสริมสิ่งประดิษฐ์นวัตกรรมเพื่อคนรุ่นใหม่  
4. กิจกรรม 5 ส
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

	


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	15.  นางสาววัชราภรณ์  ชัยวรรณ  ตำแหน่ง นักวิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติงานประสานงานวิจัย มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
1. งานกองทุนเพื่อการวิจัย
· งานแผนและงบประมาณกองทุนเพื่อการวิจัย
· งานสนับสนุนการทำวิจัยกองทุนเพื่อการวิจัย
· งานสนับสนุนการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัยกองทุนเพื่อการวิจัย
· งานสนับสนุนงานทรัพย์สินทางปัญญากองทุนเพื่อการวิจัย
· งานรายงานผลการดำเนินงานกองทุนเพื่อการวิจัย
2. งานวิจัยสถาบัน
3. ผลิตผลงานวิจัย
4. กิจกรรม 5 ส
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
16.  นางสาวรุจิรา  จุ่นบุญ  ตำแหน่ง นักวิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติงานเผยแพร่และถ่ายทอดเทคโนโลยี มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานทรัพย์สินทางปัญญา
2. งานพัฒนาเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา
3. งานพัฒนาเว็บไซต์วารสารวิชาการและวิจัย มทร.พระนคร
4. งานพัฒนาเว็บไซต์การจัดการความรู้ (KM)
5. ผลิตผลงานวิจัย
6. กิจกรรม 5 ส
7. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
17.  นางสาวเจนจิรา  บ.ป.สูงเนิน  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)  

ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานเผยแพร่และถ่ายทอดเทคโนโลยี มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานวารสารวิชาการและวิจัย
2. ควบคุมดูแลงานเอกสารและซีดีเผยแพร่งานวิจัยและบริการวิชาการ
3. ควบคุมดูแลงานจัดนิทรรศการวิจัย
4. ควบคุมดูแลงานประชุมสัมมนาวิชาการ
5. ควบคุมดูแลงานนําเสนอผลงานวิจัยในต่างประเทศ
6. ควบคุมดูแลงานทรัพย์สินทางปัญญา
7. กิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
18.  นายปิยวัฒน์ เจริญทรัพย์  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติงานเผยแพร่และถ่ายทอดเทคโนโลยี  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานจัดนิทรรศการวิจัย
   - งานวันเทคโนโลยีและนวัตกรรมของไทย
   - งานวันนักประดิษฐ์
   - งานมหกรรมวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ
   - งานมหกรรมงานวิจัยแห่งชาติ 
2. กิจกรรม 5 ส
3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

	


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	19.  นางกัญญาณัฐ   พ่วงแสง  ตำแหน่ง นักวิจัยปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานพัฒนางานวิจัย มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้  
1. งานพัฒนานักวิจัยรุ่นใหม่
2. งานพัฒนานักวิจัยมืออาชีพ
3. งานเชิดชูเกียรตินักวิจัย
4. งานรวบรวมข้อมูลตัวชี้วัดด้านวิจัย
5. งานบริหารความเสี่ยงด้านการวิจัย
6. ผลิตผลงานวิจัย
7. กิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
20.  นางสาวเรณู  ยะแสง  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัย  (ลูกจ้างชั่วคราว)  


ปฏิบัติงานประสานงานวิจัย มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานฐานข้อมูลงานวิจัย (ระบบ RPM)
2. งานสารบรรณกลุ่มวิจัย
3. กิจกรรม 5 ส
4. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
21.  นางสาวนภษร  จันทนโอ ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัย  (ลูกจ้างชั่วคราว)  

ปฏิบัติงานเผยแพร่และถ่ายทอดเทคโนโลยี มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
1. งานเอกสารและซีดีเผยแพร่ผลงานวิจัยและบริการวิชาการ
2. งานเผยแพร่ผลงานวิจัย
3. กิจกรรม 5 ส
4. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
22.  นายณัฏฐภัค  ฉินทกานนท์  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิจัย (ลูกจ้างชั่วคราว)

ปฏิบัติงานเผยแพร่และถ่ายทอดเทคโนโลยี มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานประชุมสัมมนาทางวิชาการ
2. งานนำเสนอผลงานวิจัยในต่างประเทศ
3. งานการจัดการความรู้ (KM) 
4. กิจกรรม 5 ส
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
(  กลุ่มบริการวิชาการ  พนักงานมหาวิทยาลัย จำนวน 2 ตำแหน่ง  พนักงานราชการ จำนวน 2 ตำแหน่ง  
      และลูกจ้างชั่วคราว  จำนวน  1  ตำแหน่ง

23.  นางสาวชนิดา  ประจักษ์จิตร  ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มบริการวิชาการ มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้       
1. งานนโยบายและแผนงานบริการวิชาการ
2. ควบคุมดูแลงานประสานงานบริการวิชาการ
3. ควบคุมดูแลงานปฏิบัติงานบริการวิชาการ
4. ควบคุมดูแลงานคลินิกเทคโนโลยี
5. ควบคุมดูแลตัวชี้วัดด้านการบริการวิชาการ
6. รายงานผลการปฏิบัติงานกลุ่มบริการวิชาการ
7. กิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

	


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม

	24.  นางสาวดวงฤทัย  แก้วคำ  ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)

ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างาน งานคลินิกเทคโนโลยี มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานให้คำปรึกษาและบริการข้อมูลเทคโนโลยี
2. งานถ่ายทอดเทคโนโลยี
3. งานติดตาม ประเมิน รายงานผลคลินิกเทคโนโลยี
4. งานพัฒนาเว็บไซต์คลินิกเทคโนโลยี
5. งานประสานงานเครือข่ายคลินิกเทคโนโลยี
6. งานเผยแพร่ผลงานบริการวิชาการ 
7. กิจกรรม 5 ส
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
25.  นางสาวดวงตา  เข็มทรัพย์  ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา  (พนักงานราชการ)
ปฏิบัติงานประสานงานบริการวิชาการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานงบประมาณบริการวิชาการ
2. งานรายงานความก้าวหน้าการบริการวิชาการ
3. งานติดตามประเมินผลงานบริการวิชาการ
4. งานรวบรวมข้อมูลตัวชี้วัดด้านบริการวิชาการ
5. งานบริหารความเสี่ยงด้านบริการวิชาการ
6. กิจกรรม 5 ส
7. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
26.  นางสาวหนึ่งฤทัย  แก้วคำ  ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา (พนักงานราชการ)
     ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างาน งานปฏิบัติงานบริการวิชาการ มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
1. งานฝึกอบรม/สัมมนา
2. งานบริการวิชาชีพ
3. งานบริการวิชาการแบบมีส่วนร่วม
4. งานบริการวิชาการเพื่อหารายได้
5. กิจกรรม 5 ส
6. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
27.  ว่าง  ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา (ลูกจ้างชั่วคราว)
     ปฏิบัติงานประสานงานบริการวิชาการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้



1. งานเครือข่ายบริการวิชาการ
2. งานจัดนิทรรศการงานบริการวิชาการ
3. งานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม
4. งานสารบรรณกลุ่มบริการวิชาการ
5. กิจกรรม 5 ส
6. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

	

	4.2 การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 

	- เห็นชอบ 


	เรื่องที่ประชุม
	มติที่ประชุม
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โครงการที่ 1 และ 2 มอบ นางสาวหนึ่งฤทัย  แก้วคำ รับผิดชอบ
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โครงการที่ 1 มอบนางสาวเจนจิรา    บ.ป.สูงเนิน รับผิดชอบ
โครงการที่ 2 มอบนายปิยะวัฒน์      เจริญทรัพย์ รับผิดชอบ
โครงการที่ 3 มอบนางสาวอินท์ธีมา  หิรัญอัครวงศ์ รับผิดชอบ
โครงการที่ 4 มอบนางสาวอินท์ธีมา  หิรัญอัครวงศ์ และนางสาวปิ่นธิดา  ณ ไธสง รับผิดชอบ
โครงการที่ 5 มอบนางพลอยวรินทร์  รังสิกรรพุม รับผิดชอบ
โครงการที่ 6 มอบนางสาวอินท์ธีมา   หิรัญอัครวงศ์ และนางกัญญาณัฐ  พ่วงแสง รับผิดชอบ
โดยให้จัดทำแผนการดำเนินงานและชี้แจงคณะทราบ  และให้ดูแลผู้เข้าร่วมโครงการตั้งแต่ต้นน้ำถึงปลายน้ำ
โครงการที่ 7 มอบนางสาวปิ่นธิดา       ณ ไธสง รับผิดชอบ
โครงการที่ 8 มอบนางสาววัชราภรณ์   ชัยวรรณ รับผิดชอบ
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มอบนางสาววัชราภรณ์   ชัยวรรณ  รับผิดชอบ

	

	ระเบียบวาระที่ 5  เรื่องเสนอเพื่อทราบ
5.1 จัดบุคลากรทำหน้าที่เปิดห้องสำนักงานในวันทำการ ตั้งแต่เวลา 07.00 น โดยมอบหมายผู้รับผิดชอบในงานบริหารทั่วไป 3 วัน กลุ่มวิจัย 1 วัน และกลุ่มบริการวิชาการ 1 วัน
วัน
ชื่อผู้รับผิดชอบ
งาน/กลุ่ม
จันทร์
บุคลากรกลุ่มวิจัย 
โดยหมุนเวียนกันในกลุ่ม
กลุ่มวิจัย
อังคาร
นางสาวชนิดา    ประจักษ์จิตร
กลุ่มบริการวิชาการ
พุธ

นางสาวพัชรา     หนูเรืองงาม

งานบริหารทั่วไป

พฤหัสบดี

นางสาวสุพัตรา   ศรีนิปกานนท์

ศุกร์

นางสาวชาวิณี
บินกาซีเมน
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