
ขั้นตอนการดําเนนิงาน 
การจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 

 

ผู้รับผิดชอบ  ขั้นตอน    รายละเอียด/เอกสาร 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานประสานงาน 
บริการวิชาการ 

เร่ิมต้น 
เอกสารหมายเลข 1 
- หนังสือเรียนลงนามขอจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
- หนัง สือขอจดทะเบียนที่ป รึกษาไทย  โดยมี

หลักฐานเอกสารหลักฐาน ดังน้ี 
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลพระนคร จํานวน 1 ชุด 
2. สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว ผู้ เ สี ย ภ า ษี อ า ก ร 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
จํานวน 1 ฉบับ 

3. สําเนาหนังสือสัญญาว่างจ้าง จํานวน 2 ชุด 
4. ภาพถ่าย ขนาด 3.2×4.5 ซม. จํานวน 6 ภาพ 
5. สําเนาบัตรข้าราชการ จํานวน 6 ฉบับ 
6. สําเนาประวัติการทํางาน จํานวน 6 ชุด 
7. สําเนาหลักฐานการศึกษา จํานวน 6 ฉบับ 

กรอกข้อมูลผ่าน 
www.thaiconsult.pdmo.go.th 

และส่งเอกสารประกอบการจดทะเบียนถึง 
ศูนย์ข้อมูลท่ีปรึกษาไทย ภายใน 30 วัน 

เอกสารหมายเลข 2 
- หนังสือแจ้งผลการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย สํานักงานหนี้สินสาธารณะ ออกหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนท่ีปรึกษา และส่งเอกสาร 

จดทะเบียนคืน 

แก้ไข 

ศูนย์ข้อมูลท่ีปรึกษาไทย 
ตรวจสอบข้อมูลและเอกสาร
ประกอบการจดทะเบียน 

ผ่าน 

  

อนุมัติ 

แจ้งผลการจดทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 

ถึงหน่วยงานในสังกัด 

เอกสารหมายเลข 3 
- หนังสือแจ้งผลการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย  

ถึงหน่วยงานในสังกัด 

ผลการจดทะเบียนจะมีอายุ 2 ปี นับจากวันท่ี
ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียน จึงต้อง
ดําเนินการต่อทะเบียนก่อนวันครบกําหนด      
30 วัน เพ่ือรักษาสภานภาพของการเป็น 

ท่ีปรึกษา โดยดําเนินการส่งเอกสารหลักฐาน
เช่นเดียวกับการขอจดทะเบียนใหม่ รวมถึงการ

เพ่ิมสาขาความเชี่ยวชาญ 

เอกสารหมายเลข 4 
- หนังสือขอต่อทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
- หนังสือขอต่อทะเบียนที่ปรึกษาไทยพร้อมหลักฐาน 
- หนังสือแจ้งผลการต่อทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
- หนังสือแจ้งผลการต่อทะเบียนที่ปรึกษาไทยถึง

หน่วยงานในสังกัด 
- หนังสือขอเพ่ิมสาขาความเชี่ยวชาญ 

จบ 



ขั้นตอนงานประชุมเครือขา่ยคลนิิกเทคโนโลยี 
 

ผู้รับผิดชอบ   ขั้นตอน    รายละเอียด/เอกสาร 
งานคลนิิกเทคโนโลย ี
 
 

  

 

 

 
 
          

 

                                                                                                                                       

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เตรียมเอกสารการประชุม 

ออกหนังสือเชิญประชุม 

ยืมเงินทดรองจ่าย 

ดําเนินการประชุม 

  - เอกสารหมายเลข 3 

   - เอกสารหมายเลข 4 
   - เอกสารหมายเลข 5 

ส่งใช้เงินยืม 

-  ใบเซ็นชื่อในการประชุม/ 
    เอกสารหมายเลข 6 

-   เอกสารหมายเลข  7 
-   หนังสือเชิญประชุม/เอกสารหมายเลข 3 
 -  ใบเซ็นชื่อในการประชุม/เอกสารหมายเลข 6 
-   ใบขอเบิกค่ารับรองในการ ประชมุ/ 
    เอกสารหมายเลข 8 
      

- เอกสารการประชุม/เอกสาร 
   หมายเลข 1 และ1/1 
- เอกสารประกอบการประชุม / 
  เอกสารหมายเลข 2 
    

- ขอวาระจากคณะกรรมการประจํา 
   สวพ./โทรศัพท์ 

-  ประสานงานกับกองกลาง/ 

   โทรศัพท์   

ประสานขอวาระการประชุม 

สํานักงานผู้อํานวยการ 

  A 

      เริม่ 

              ขอใช้ห้องประชุม 



 

 

 

 

 

 

  แก้ไข/ปรับปรุง 

 

 

 

       

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  เอกสารหมายเลข 10 
      

  A 

รอง.ผอ.สวพ.พิจารณา 

รายงานการประชุม 

จัดทํารายงานการประชุม -  เอกสารหมายเลข 9 

ส่งรายงานการประชุม 

ผ่าน 

     จบ 


