
เอกสารประกอบการเสวนา
เรื่อง การจัดทําโครงการบริการวิชาการ

นางจุฬาภรณ  ตันติประสงค
ผูอํานวยการกองนโยบายและแผน

13 พฤศจิกายน 2555



การจัดสรรงบประมาณตามผลผลิต 
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ผลผลิต  ผลงานการใหบริการวิชาการ
งบรายจาย  งบเงินอุดหนุน
ตัวชี้วัดระดับผลลัพธ 3 ตัวชี้วัด 

เชิงปริมาณ :  ความพึงพอใจของผูรับบริการวิชาการและวิชาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ 

เชิงคุณภาพ :  ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน 

เชิงเวลา :  โครงการบริการวิชาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป 

ตัวชี้วัดระดับผลผลิต 4 ตัวชี้วัด 
เชิงปริมาณ :  จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวิชาการแกสังคม 

เชิงคุณภาพ :  ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ 

เชิงเวลา :  งานบริการวิชาการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด 

เชิงตนทุน :  คาใชจายของการใหบริการวิชาการตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 



ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556
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มหาวิทยาลัยฯ คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม คณะเทคโนโลยีคหกรรมฯ คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย

ผลผลิต  :  ผลงานการใหบริการวิชาการ
ตัวชี้วัดระดับผลลัพธ

 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวิชาการและวิชาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวิชาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วัดระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวิชาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 7 โครงการ/กิจกรรม 8 โครงการ/กิจกรรม 5
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวิชาการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวิชาการตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร บาท 6,062,040 บาท 450,200 บาท 970,000 บาท 332,350
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน/แหง 182/50 คน 525 คน 150

ผลผลิต / ตัวชี้วัด
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ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556

มหาวิทยาลัยฯ คณะบริหารธุรกิจ คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยี คณะวิศวกรรมศาสตร
หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย

ผลผลิต  :  ผลงานการใหบรกิารวิชาการ
ตัวชี้วดัระดับผลลัพธ

 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวชิาการและวชิาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวชิาการทีส่งเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วดัระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวชิาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 9 โครงการ/กิจกรรม 4 โครงการ/กิจกรรม 10
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวชิาการแลวเสร็จตามระยะเวลาทีก่ําหนด รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวชิาการตามงบประมาณทีไ่ดรับจดัสรร บาท 6,062,040 บาท 662,290 บาท 400,000 บาท 916,100
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน 690 คน 160 คน/ชุด 320/50

ผลผลิต / ตัวชี้วัด
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ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556

มหาวิทยาลัยฯ คณะศิลปศาสตร คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอฯ คณะสถาปตยกรรมฯ
หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย

ผลผลิต  :  ผลงานการใหบรกิารวิชาการ
ตัวชี้วดัระดับผลลัพธ

 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวชิาการและวชิาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวชิาการทีส่งเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วดัระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวชิาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 9 โครงการ/กิจกรรม 5 โครงการ/กิจกรรม 3
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวชิาการแลวเสร็จตามระยะเวลาทีก่ําหนด รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวชิาการตามงบประมาณทีไ่ดรับจดัสรร บาท 6,062,040 บาท 349,800 บาท 870,000 บาท 210,000
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน 240 คน 560 คน 135

ผลผลิต / ตัวชี้วัด
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ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556
มหาวิทยาลัยฯ สถาบันวิจัยและพฒันา

หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย
ผลผลิต  :  ผลงานการใหบริการวิชาการ

ตัวชี้วดัระดับผลลัพธ
 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวชิาการและวชิาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวชิาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วดัระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวชิาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 3
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวชิาการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวชิาการตามงบประมาณที่ไดรับจดัสรร บาท 6,062,040 บาท 901,300
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน 185

ผลผลิต / ตัวชี้วัด



ประเด็นยุทธศาสตรที่ 2   พัฒนาสังคมโดยยึดหลกัเศรษฐกจิพอเพียง
เปาประสงค   ใหบริการวิชาการแกสังคมโดยยึดหลกัเศรษฐกิจพอเพียง
กลยุทธที่ 6    ใหบรกิารวิชาการแกสังคม เพื่อสรางและพฒันาอาชีพโดยยึดหลกัเศรษฐกจิพอเพียง

มาตรการ ตัวชี้วัด เปาหมายของหนวยงาน 
คอ. ทคศ. ทสม. บธ. วท. วศ. ศศ. อสอ. สถอ. สวพ. สวท. สสท. สอ. รวม 

6.1 พัฒนาหลักสูตร
ระยะสั้นเพื่อสงเสริม
อาชีพเดิม และสราง
อาชีพใหมใหแกชุมชน
บนพื้นฐานของเศรษฐกิจ
พอเพียง 

1) จํานวนหลักสูตรระยะ
สั้นที่ไดรับการพัฒนาเพื่อ
สงเสริมอาชีพเดิมและ
สรางอาชีพใหม 
(หลักสูตร) 

1 1 1 1 1 5 3 6 3     22 

 2) จํานวนผูรับการอบรม
ตามหลักสูตรที่ไดรับการ
พัฒนา (คน) 

150 10 30 30 30 120 70 845 120     1,405 

 3) มีงานบริการวิชาการ/
วิชาชีพเพื่อการพัฒนา
คุณภาพชีวิตและสังคม 
รวมทั้งถายทอดความรู
และเทคโนโลยีสูชุมชน
อยางนอย 2 อาชีพ 1 
ชุมชน (อาชีพ/ชุมชน) 

2 / 2 2 / 1 1 / 1 2 / 1 2 / 1  2 / 1 2 / 1 3 / 1     16 / 9 

6.2 จัดตั้งหนวยงาน
วิชาการและวิชาชีพใน
ตางประเทศ 

4) จัดตั้ง/แลกเปลี่ยน
บริการวิชาชีพกับ
หนวยงานทั้งในและ
ตางประเทศ (หนวย) 

              

6.3 ผลิตสื่อเพื่อสราง
และพัฒนาวิชาชีพทั้ง
ภาษาไทยและ
ภาษาตางประเทศ 

5) พัฒนาสื่อบริการ
วิชาชีพทั้งภาษาไทยและ
ภาษาตางประเทศ (ชิ้น) 

1 1  1 1 1 1  1     7 
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คาเปาหมายตัวชี้วัดตามแผนกลยุทธ มทร.พระนคร 



คาเปาหมายตัวชี้วัดตามแผนกลยุทธ มทร.พระนคร (ตอ) 
มาตรการ ตัวชี้วัด เปาหมายของหนวยงาน 

คอ. ทคศ. ทสม. บธ. วท. วศ. ศศ. อสอ. สถอ. สวพ. สวท. สสท. สอ. รวม 
6.4 พัฒนาศูนย
สารนิเทศและการบริการ
วิชาการ (e-Resource) 

6) จํานวนศูนยบริการ
วิชาการที่จัดตั้ง (ศูนย) 

              

7) จํานวนทรัพยากรของ
ศูนยสารนิเทศและการ
บริการวิชาการ (งาน) 
  - พัฒนาศูนยสารนิเทศ
(ระบบ) 

           
 
 
1 

   
 
 
1 

- พัฒนาระบบบริการ
เครือขายออนไลน(ระบบ) 

          1   1 

- พัฒนาระบบบริการ
ฐานขอมูลงานวิจัย (เรื่อง) 

          25   25 

6.5 พัฒนาศูนยภาษา
เพื่อใหบริการวิชาการ 

8) จํานวนศูนยภาษาเพื่อ
ใหบริการวิชาการที่ไดรับ
การพัฒนา (ศูนย) 

      1       1 

6.6 พัฒนาหนวย/ศูนย
ซอมบํารุงเครื่องจักร 

9) จํานวนศูนยซอมบํารุง
เครื่องจักรที่ไดรับการ
พัฒนา (ศูนย) 

              

6.7 สรางเครือขายความ
รวมมือการบริการ
วิชาการ รวมกับ
หนวยงานภายนอก
ภาครัฐและเอกชนทั้ง
ภายในประเทศและ
ตางประเทศ 

10) จํานวนเครือขาย
ความรวมมือการบริการ
วิชาการภายนอกภาครัฐ
และเอกชนในประเทศที่
เพิ่มขึ้น (เครือขาย) 

1 1  1 1 1 1 4 1 4    15 

11) จํานวนเครือขาย
ความรวมมือการบริการ
วิชาการภายนอกภาครัฐ
และเอกชนตางประเทศที่
เพิ่มขึ้น 

       1  1    2 

 12) จํานวนแหลง
ใหบริการวิชาการและ
วิชาชีพที่ไดรับการยอมรับ
ในระดับชาติหรือ
นานาชาติ (แหลง) 

 3  1  1  1      6 
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หลักการจัดทํา “โครงการบริการวิชาการ” 

� ทําแบบสํารวจขอมูลความตองการของกลุม

ผูรับบริการ (กลุมเปาหมาย) ตามแบบ สวพ.-บว.02,03,04 

กลุมผูรับบริการตองการใหบริการวิชาการเรื่อง............ ตามแบบ  สวพ.-บว.02, สวพ.-บว.03,         

สวพ.-บว.04 

ตัวอยาง   “การจัดทําบัญชีครัวเรือนของชุมชนนางเลิ้ง”

� การจัดทําโครงการ 

ใชรูปแบบการจัดทําโครงการของ กนผ. ตามแบบ ง.7 
� ลักษณะโครงการเปนโครงการอะไร (อาทิ การประชุมเชิงวิชาการ, ผึกอบรม) 
� สอดคลองกับยุทธศาสตรและกลยุทธ กลวิธี/มาตรการ ของมหาวิทยาลัยขอใด 
� ความสอดคลองกับตัวชี้วัดดานบริการวิชาการกับพันธกิจอื่น 
� ผูรับผิดชอบโครงการ 
� หัวหนาโครงการ 
� หลักการและเหตุผล 
� วัตถุประสงค 
� กลุมเปาหมาย 
� สถานที่ดําเนินการ 
� ระยะเวลาดําเนินการ 
� การดําเนินโครงการ (ขั้นตอนหรือวิธีการดําเนินงานโครงการ) 
� งบประมาณ 
� การประเมินผลโครงการ (ระบุตัวชี้วัด, ผลสําเร็จของโครงการ, ระบุวิธีการประเมินผล 
� ผลที่คาดวาจะไดรับ 
� การรายงานผล 

� การของบประมาณเพื่อดําเนินโครงการ 

� โครงการไดรับความเห็นชอบใหสนับสนุนงบประมาณจากคณะ................ 

� กรอกขอมูลโครงการ (ตามขั้นตอนที่ 2) เขาระบบ BPM ของมหาวิทยาลัย (ใหมีรายละเอียด

ครบถวน) 

� แนบหลักฐานความตองการของกลุมผูรับบริการ (ตามขั้นตอนที่ 1)

� ไดรับจัดสรรงบประมาณจากมหาวิทายาลัย 

� ตรวจสอบชื่อโครงการ 

� กลุมเปาหมาย 

� งบประมาณ 

� ตัวชี้วัดที่กําหนดในโครงการ 

ฯลฯ 
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หลักการจัดทํา “โครงการบริการวิชาการ” (ตอ) 

� การดําเนินโครงการ 
� ตามปฏิทินที่กําหนดไวในแผนปฏิบัติราชการประจําป 

� บริหารงบประมาณใหอยูในวงเงินที่ไดรับจัดสรรและดําเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

� เก็บรวบรวมเอกสารการเบิกจายและดําเนินการสงเอกสารใหการเงินเพื่อการเบิกจาย 

�การประเมินผลโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ 

� สรุปเปนเลมรายงานฉบับสมบูรณสงกองนโยบายและแผน – สวพ.  

� รูปแบบรายงานตามตัวอยาง (แบบรายงานโครงการฉบับสมบูรณ สวพ.บว.-09) 

�การติดตามผลการนําไปใชประโยชนของ
ผูรับบริการหลังจากการรับบริการไปแลว � แบบติดตามประเมินผลโครงการ ตามแบบ สวพ.-บว.07 

	 บูรณาการงานบริการวิชาการ 

� การสอน          :  นําเอาองคความรูที่ได หรือการตอยอดองคความรูมาใชในการสอน

                       นักศึกษาใน รายวิชาที่รับผิดชอบใหอยูในแผนการสอนตั้งแตการจัดทํา  

                       โครงการ

                             ตัวอยาง  “แผนการสอนวิชาบัญชี การจัดทําบัญชีใหกับชุมชน” 

� การวิจัย          :  นําปญหาหรือความตองการใหมที่พบในระหวางใหบริการวิชาการมาสรุป    
                       เปนโจทยเพื่อทําวิจัย 

- เขียนขอเสนอการวิจัย 

- ทํางานวิจัย 

       ตัวอยาง  “พัฒนารูปแบบการจัดทําบัญชีใหกับชุมชนในเชิงธุรกิจ” 

� การทํานุบํารุงฯ  : นําเอาภูมิปญญาของชุมชน วิถีชีวิต การอยูรวมกันของชุมชน ที่ไดจากการ  
                       บริการวิชาการมาเผยแพรดานศิลปวัฒนธรรม 

� การบูรณาการ   :  ตองอยูในปเดียวกัน เชน ถานับปการศึกษา ใหอยูในปการศึกษาเดียวกัน  

                       ถานับปงบประมาณก็อยูในปงบประมาณเดียวกัน 


รายงานผลการจัดโครงการ � ทํารายงานผลการดําเนินโครงการผานระบบ BPM (เปาหมายเชิงปริมาณ, คุณภาพ, เวลา, 

คาใชจาย) ใหอยูในชวงระยะเวลาที่กําหนดไวตามแผนปฏิบัติราชการประจําป 

� ตองเปนไปตามแผนที่ไดรับจัดการสรรงบประมาณ กรณีที่ไมเปนไปตามแผนจะตองขออนุมัติ

ปรับแผนจากมหาวิทยาลัย 
� ขออนุมัติดําเนินการโครงการ 



แบบเสนอของบประมาณรายจาย/เงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............ 
โครงการบริการวิชาการแกสังคม       

  หนวยงาน ........................................................... 
ชื่อโครงการ .................................................................................................... ............................. 
ลักษณะโครงการ 
 (    )  1.1   การประชุมเชิงวิชาการ 
 (    )  1.2   การฝกอบรม การอบรมเชิงปฏิบัติการ 
 (    )  1.3   การสัมมนา การเสวนา 
 (    )  1.4   การจัดนิทรรศการ 
 (    )  1.5   การวิเคราะห  การทดสอบ  การตรวจสอบ 
 (    )  1.6   การฝกอบรมเพื่อถายทอดความรูเทคโนโลยี 
 (    )  1.7   การใหบริการขอมูล  การเผยแพรความรูผานสื่อตาง ๆ 
 (    )  1.8   อื่น ๆ 
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ความสอดคลองกับยุทธศาสตรและกลยุทธของมหาวิทยาลัย
 กลยุทธที่ 

(    )  1.1 พัฒนาหลักสูตรใหสอดคลองกับความตองการของสังคม ชุมชน 

(    )  1.2 สรางความเขมแข็งทางวิชาชีพเฉพาะทาง

(    )  1.3 บริหารจัดการเชิงรกุ

(    )  1.4 พัฒนานกัศึกษาและบัณฑิตใหเปนทรัพยากรมนุษยทีม่ีคุณคาและมีคุณลกัษณะที่พึงประสงค

(    )  1.5 พัฒนาศักยภาพของบุคลากรทางการศึกษาทกุระดับ

(    )  1.6 ใหบริการวิชาการแกสังคม เพื่อสรางและพัฒนาอาชีพโดยยึดหลักของเศรษฐกิจพอเพียง

(    )  1.7 สนับสนนุและสืบสานงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม และรักษาสิ่งแวดลอม

(    )  1.8 พัฒนางานวิจัย/นวตักรรม/สิ่งประดิษฐ เชิงบูรณาการ เพื่อประโยชนเชิงพาณิชยที่ได 

                       มาตรฐานเพื่อการแขงขนัในระดับชาติและระดับนานาชาติ

(    )  1.9 เผยแพรและถายทอดองคความรูสูความเปนเลิศ
กลวิธี/มาตรการ ………………………………………...……… (ระบุเพียงหนึ่งกลวิธ/ีมาตรการ เทานั้น)



ความสอดคลองกับตัวชี้วัดดานการบริการวิชาการ 

 
มีการบูรณาการกับพันธกิจอื่น คือ 

- การเรียนการสอนวิชา........................................................................................................... 

       .................................................................................................... ......................................... 
- การวิจัย เรื่อง.................................................................................................... ................... 

       ............................................................................................................. ............................... 
- การทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม เรื่อง...................................................................................... 

       .................................................................................................... ......................................... 

 
มีการสรางเครือขายความรวมมือกับหนวยงาน 

.................................................................................................... ............................................ 

..................................................................................................... ........................................... 

 
ความตองการของกลุมเปาหมาย.........(หลักฐานประกอบ อาทิ ความตองการของภาครัฐเอกชน 
ชุมชน ภาคประชาชน เปนตน) ตามแบบ สวพ.-บว.02,03,04  

ผูรับผิดชอบโครงการ ............................................................................. 
หัวหนาโครงการ....................................................................... 
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หลักการและเหตุผล 
บรรยาย ความเปนมา เหตุผล ปญหา ความจําเปน ความสําคัญ ที่ตองจัดทําโครงการบริการวิชาการ

นี้ขึ้น รวมถึงผลที่จะเกิดขึ้น/ผลที่จะไดรับจากการจัดโครงการ 

วัตถุประสงค 
  ระบุวัตถุประสงคของโครงการ ซึ่งมีความสอดคลองกับหลักการและเหตุผล และชื่อโครงการ โดย
คํานึงถึงองคประกอบ SMART ดวย (S = Sensible ตองมีความเปนไปได M = Measurable ตองสามารถวัด
และประเมินผลได   A = Attainable  ตองระบุสิ่งที่ตองการดําเนินงานอยางชัดเจนและเฉพาะเจาะจง
R = Reasonable  ตองมีความเปนเหตุเปนผลในการปฏิบัติงาน T = Time ตองมีขอบเขตระยะเวลาที่ชัดเจน
ในการปฏิบัติ) 
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กลุมเปาหมาย 
ระบุกลุมเปาหมาย/คุณสมบัติ และจํานวนของผูเขารวมโครงการใหชัดเจน 

สถานที่ดําเนินการ 
ระบุสถานที่ดําเนินการ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
กําหนดชวงเวลา วันเริ่มตนและสิ้นสุดของโครงการ ใหเหมาะสมกับกิจกรรมโครงการ 
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การดําเนินโครงการ (ขั้นตอนหรือวิธีการดําเนินงานโครงการ) 
ระบุงาน (Task) หรือกิจกรรม (Activity) ที่ชัดเจน  
กําหนดกิจกรรมเหมาะสมกับกลุมเปาหมาย ทรัพยากรของโครงการ 
กําหนดระยะเวลาของกิจกรรมที่สมเหตุสมผล 
กิจกรรมสอดคลองและกอใหเกิดผลตามวัตถุประสงคของโครงการ 

 
 

กิจกรรม 

ป พ. ศ ................. ป พ.ศ........... 

ไตรมาสที่ 1 ไตรมาสที่ 2 ไตรมาสที่ 3 ไตรมาสที่ 4 
ต.ค. พ.ย ธ.ค. ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.จัดทํารางและรายละเอียดโครงการฯ             
2.นําเสนอผูบริหารเพื่อขอความเห็นชอบ
ในหลักการเบื้องตน 

            

3.ปรับรายละเอียดโครงการตามความ
เห็นชอบของผูบริหาร 

            

4.ขออนุมัติโครงการ             
5.ประสานแผน วิทยากรและทรัพยากร
ดําเนินงาน 

            

6.ดําเนินโครงการประชุมสัมมนา             
7.รายงานผลการจัดโครงการ             
8.ติดตามการนําความรูไปใชประโยชน             
9.รายงานการ ประเมินผลโครงการ ฉบับ
สมบูรณ 
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งบประมาณ 
ระบุแหลงงบประมาณ (งบรายจาย/เงินรายได) 

สวนที่ 1 งบประมาณที่ใชในการจัดโครงการ (ใชแสดงรายละเอียดงบประมาณที่เสนอขอ) อาทิเชน 
 1. คาตอบแทน           รวม ...................บาท  
 คาตอบแทนวิทยากรภายนอก (2 คน x 3 ชั่วโมง x 600 บาท)   ...................บาท 

 คาตอบแทนวิทยากรภายใน (3 คน x 3 ชั่วโมง x 300 บาท) ฯลฯ   ...................บาท 
 2. คาใชสอย          รวม ...................บาท  

 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (30 คน x 4 มื้อ x ...... บาท)   ...................บาท 
 คาอาหารกลางวัน (30 คน x 2 มื้อ x ....... บาท)  ฯลฯ   ...................บาท 

 3. คาวัสดุ            รวม ...................บาท  
 คาวัสดุสํานักงาน (ระบุรายละเอียดวามีคาวัสดุอะไรบาง ในอัตราเทาใด) 

รวมงบประมาณทั้งสิ้น ..........................................บาท  
สวนที่ 2 งบประมาณที่ใชในการติดตามผลการนําไปใชประโยชนของผูรับบริการหลังจากการรับบริการไปแลว  
 (ถามีใหแสดงรายละเอียดงบประมาณที่ใชในการติดตามผลฯ และตองเบิกจายภายในปงบประมาณนั้นๆ

 
 



การประเมินผลโครงการ 
• ระบุวาโครงการที่ดําเนินการเปนฯ โครงการบริการวิชาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศดานใด 
• ระบุตัวชี้วัดผลสําเร็จของโครงการ เชน 

ตัวชี้วัดระดับผลลัพธ 
 - ผูรับบริการนําความรูไปใชประโยชน  
 (เกณฑประเมินป 56 รอยละ 85, เกณฑประเมินป 57 รอยละ 86)  
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวิชาการและวิชาชีพ ตอประโยชนจากการใหบริการ  
 (เกณฑประเมินป 56 รอยละ 79, เกณฑประเมินป 57 รอยละ 80)  

ตัวชี้วัดระดับผลผลิต 
 - จํานวนผูรับบริการ  
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ  
 (เกณฑประเมินป 56 รอยละ 86, เกณฑประเมินป 57 รอยละ 87)  

• ระบุวิธีการประเมินผล เชน 
 -  ทําแบบทดสอบกอน-หลังการดําเนินโครงการ 
 -  มีการสังเกตการณการมีสวนรวม 

  -  ทําแบบประเมินโครงการ เมื่อสิ้นสุดโครงการ 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 
ระบุผลลัพธหรือประโยชนที่จะเกิดขึ้นจากการนําผลผลิตจากโครงการไปใชประโยชน 
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การรายงานผล 
รายงานผลการดําเนินงานตามแบบรายงาน ที่กองนโยบายและแผน กําหนด และสงรายงานฉบับสมบูรณเมื่อ

โครงการแลวเสร็จ 
 
 
 ลงชื่อ ............................................................ ผูเสนอโครงการ 
 (                                    ) 
  วันที่ .......................................................... 
 
 
 ลงชื่อ ............................................................ หัวหนาหนวยงาน 
 (                                    ) 
  วันที่ .......................................................... 
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