
เอกสารประกอบการเสวนา
เรื่อง การจัดทําโครงการบริการวิชาการ

นางจุฬาภรณ  ตันติประสงค
ผูอํานวยการกองนโยบายและแผน

13 พฤศจิกายน 2555



การจัดสรรงบประมาณตามผลผลิต 

2

ผลผลิต  ผลงานการใหบริการวิชาการ
งบรายจาย  งบเงินอุดหนุน
ตัวชี้วัดระดับผลลัพธ 3 ตัวชี้วัด 

เชิงปริมาณ :  ความพึงพอใจของผูรับบริการวิชาการและวิชาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ 

เชิงคุณภาพ :  ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน 

เชิงเวลา :  โครงการบริการวิชาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป 

ตัวชี้วัดระดับผลผลิต 4 ตัวชี้วัด 
เชิงปริมาณ :  จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวิชาการแกสังคม 

เชิงคุณภาพ :  ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ 

เชิงเวลา :  งานบริการวิชาการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด 

เชิงตนทุน :  คาใชจายของการใหบริการวิชาการตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 



ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556

3

มหาวิทยาลัยฯ คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม คณะเทคโนโลยีคหกรรมฯ คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย

ผลผลิต  :  ผลงานการใหบริการวิชาการ
ตัวชี้วัดระดับผลลัพธ

 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวิชาการและวิชาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวิชาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วัดระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวิชาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 7 โครงการ/กิจกรรม 8 โครงการ/กิจกรรม 5
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวิชาการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวิชาการตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร บาท 6,062,040 บาท 450,200 บาท 970,000 บาท 332,350
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน/แหง 182/50 คน 525 คน 150

ผลผลิต / ตัวชี้วัด



4

ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556

มหาวิทยาลัยฯ คณะบริหารธุรกิจ คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยี คณะวิศวกรรมศาสตร
หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย

ผลผลิต  :  ผลงานการใหบรกิารวิชาการ
ตัวชี้วดัระดับผลลัพธ

 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวชิาการและวชิาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวชิาการทีส่งเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วดัระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวชิาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 9 โครงการ/กิจกรรม 4 โครงการ/กิจกรรม 10
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวชิาการแลวเสร็จตามระยะเวลาทีก่ําหนด รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวชิาการตามงบประมาณทีไ่ดรับจดัสรร บาท 6,062,040 บาท 662,290 บาท 400,000 บาท 916,100
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน 690 คน 160 คน/ชุด 320/50

ผลผลิต / ตัวชี้วัด
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ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556

มหาวิทยาลัยฯ คณะศิลปศาสตร คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอฯ คณะสถาปตยกรรมฯ
หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย

ผลผลิต  :  ผลงานการใหบรกิารวิชาการ
ตัวชี้วดัระดับผลลัพธ

 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวชิาการและวชิาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวชิาการทีส่งเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วดัระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวชิาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 9 โครงการ/กิจกรรม 5 โครงการ/กิจกรรม 3
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวชิาการแลวเสร็จตามระยะเวลาทีก่ําหนด รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวชิาการตามงบประมาณทีไ่ดรับจดัสรร บาท 6,062,040 บาท 349,800 บาท 870,000 บาท 210,000
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน 240 คน 560 คน 135

ผลผลิต / ตัวชี้วัด
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ตารางแสดงตัวชี้วัดระดับผลลัพธ และระดับผลผลิต
ตามแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยฯ

ประจําป พ.ศ. 2556
มหาวิทยาลัยฯ สถาบันวิจัยและพฒันา

หนวยนับ คาเปาหมาย หนวยนับ คาเปาหมาย
ผลผลิต  :  ผลงานการใหบริการวิชาการ

ตัวชี้วดัระดับผลลัพธ
 - ผูเขารับบริการนําความรูไปใชประโยชน รอยละ 85 รอยละ 85
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวชิาการและวชิาชีพ ตอประโยชนจากการบริการ รอยละ 79 รอยละ 79
 - โครงการบริการวชิาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศในเวลา 1 ป รอยละ 8 รอยละ 8

ตัวชี้วดัระดับผลผลิต
 - จํานวนโครงการ/กิจกรรมบริการวชิาการแกสังคม โครงการ/กิจกรรม 63 โครงการ/กิจกรรม 3
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ รอยละ 86 รอยละ 86
 - งานบริการวชิาการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด รอยละ 93 รอยละ 93
 - คาใชจายของการใหบริการวชิาการตามงบประมาณที่ไดรับจดัสรร บาท 6,062,040 บาท 901,300
 - จํานวนผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ** คน/แหง/ชุด 3,147/50/50 คน 185

ผลผลิต / ตัวชี้วัด



ประเด็นยุทธศาสตรที่ 2   พัฒนาสังคมโดยยึดหลกัเศรษฐกจิพอเพียง
เปาประสงค   ใหบริการวิชาการแกสังคมโดยยึดหลกัเศรษฐกิจพอเพียง
กลยุทธที่ 6    ใหบรกิารวิชาการแกสังคม เพื่อสรางและพฒันาอาชีพโดยยึดหลกัเศรษฐกจิพอเพียง

มาตรการ ตัวชี้วัด เปาหมายของหนวยงาน 
คอ. ทคศ. ทสม. บธ. วท. วศ. ศศ. อสอ. สถอ. สวพ. สวท. สสท. สอ. รวม 

6.1 พัฒนาหลักสูตร
ระยะสั้นเพื่อสงเสริม
อาชีพเดิม และสราง
อาชีพใหมใหแกชุมชน
บนพื้นฐานของเศรษฐกิจ
พอเพียง 

1) จํานวนหลักสูตรระยะ
สั้นที่ไดรับการพัฒนาเพื่อ
สงเสริมอาชีพเดิมและ
สรางอาชีพใหม 
(หลักสูตร) 

1 1 1 1 1 5 3 6 3     22 

 2) จํานวนผูรับการอบรม
ตามหลักสูตรที่ไดรับการ
พัฒนา (คน) 

150 10 30 30 30 120 70 845 120     1,405 

 3) มีงานบริการวิชาการ/
วิชาชีพเพื่อการพัฒนา
คุณภาพชีวิตและสังคม 
รวมทั้งถายทอดความรู
และเทคโนโลยีสูชุมชน
อยางนอย 2 อาชีพ 1 
ชุมชน (อาชีพ/ชุมชน) 

2 / 2 2 / 1 1 / 1 2 / 1 2 / 1  2 / 1 2 / 1 3 / 1     16 / 9 

6.2 จัดตั้งหนวยงาน
วิชาการและวิชาชีพใน
ตางประเทศ 

4) จัดตั้ง/แลกเปลี่ยน
บริการวิชาชีพกับ
หนวยงานทั้งในและ
ตางประเทศ (หนวย) 

              

6.3 ผลิตสื่อเพื่อสราง
และพัฒนาวิชาชีพทั้ง
ภาษาไทยและ
ภาษาตางประเทศ 

5) พัฒนาสื่อบริการ
วิชาชีพทั้งภาษาไทยและ
ภาษาตางประเทศ (ชิ้น) 

1 1  1 1 1 1  1     7 

 
7

คาเปาหมายตัวชี้วัดตามแผนกลยุทธ มทร.พระนคร 



คาเปาหมายตัวชี้วัดตามแผนกลยุทธ มทร.พระนคร (ตอ) 
มาตรการ ตัวชี้วัด เปาหมายของหนวยงาน 

คอ. ทคศ. ทสม. บธ. วท. วศ. ศศ. อสอ. สถอ. สวพ. สวท. สสท. สอ. รวม 
6.4 พัฒนาศูนย
สารนิเทศและการบริการ
วิชาการ (e-Resource) 

6) จํานวนศูนยบริการ
วิชาการที่จัดตั้ง (ศูนย) 

              

7) จํานวนทรัพยากรของ
ศูนยสารนิเทศและการ
บริการวิชาการ (งาน) 
  - พัฒนาศูนยสารนิเทศ
(ระบบ) 

           
 
 
1 

   
 
 
1 

- พัฒนาระบบบริการ
เครือขายออนไลน(ระบบ) 

          1   1 

- พัฒนาระบบบริการ
ฐานขอมูลงานวิจัย (เรื่อง) 

          25   25 

6.5 พัฒนาศูนยภาษา
เพื่อใหบริการวิชาการ 

8) จํานวนศูนยภาษาเพื่อ
ใหบริการวิชาการที่ไดรับ
การพัฒนา (ศูนย) 

      1       1 

6.6 พัฒนาหนวย/ศูนย
ซอมบํารุงเครื่องจักร 

9) จํานวนศูนยซอมบํารุง
เครื่องจักรที่ไดรับการ
พัฒนา (ศูนย) 

              

6.7 สรางเครือขายความ
รวมมือการบริการ
วิชาการ รวมกับ
หนวยงานภายนอก
ภาครัฐและเอกชนทั้ง
ภายในประเทศและ
ตางประเทศ 

10) จํานวนเครือขาย
ความรวมมือการบริการ
วิชาการภายนอกภาครัฐ
และเอกชนในประเทศที่
เพิ่มขึ้น (เครือขาย) 

1 1  1 1 1 1 4 1 4    15 

11) จํานวนเครือขาย
ความรวมมือการบริการ
วิชาการภายนอกภาครัฐ
และเอกชนตางประเทศที่
เพิ่มขึ้น 

       1  1    2 

 12) จํานวนแหลง
ใหบริการวิชาการและ
วิชาชีพที่ไดรับการยอมรับ
ในระดับชาติหรือ
นานาชาติ (แหลง) 

 3  1  1  1      6 
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หลักการจัดทํา “โครงการบริการวิชาการ” 

� ทําแบบสํารวจขอมูลความตองการของกลุม

ผูรับบริการ (กลุมเปาหมาย) ตามแบบ สวพ.-บว.02,03,04 

กลุมผูรับบริการตองการใหบริการวิชาการเรื่อง............ ตามแบบ  สวพ.-บว.02, สวพ.-บว.03,         

สวพ.-บว.04 

ตัวอยาง   “การจัดทําบัญชีครัวเรือนของชุมชนนางเลิ้ง”

� การจัดทําโครงการ 

ใชรูปแบบการจัดทําโครงการของ กนผ. ตามแบบ ง.7 
� ลักษณะโครงการเปนโครงการอะไร (อาทิ การประชุมเชิงวิชาการ, ผึกอบรม) 
� สอดคลองกับยุทธศาสตรและกลยุทธ กลวิธี/มาตรการ ของมหาวิทยาลัยขอใด 
� ความสอดคลองกับตัวชี้วัดดานบริการวิชาการกับพันธกิจอื่น 
� ผูรับผิดชอบโครงการ 
� หัวหนาโครงการ 
� หลักการและเหตุผล 
� วัตถุประสงค 
� กลุมเปาหมาย 
� สถานที่ดําเนินการ 
� ระยะเวลาดําเนินการ 
� การดําเนินโครงการ (ขั้นตอนหรือวิธีการดําเนินงานโครงการ) 
� งบประมาณ 
� การประเมินผลโครงการ (ระบุตัวชี้วัด, ผลสําเร็จของโครงการ, ระบุวิธีการประเมินผล 
� ผลที่คาดวาจะไดรับ 
� การรายงานผล 

� การของบประมาณเพื่อดําเนินโครงการ 

� โครงการไดรับความเห็นชอบใหสนับสนุนงบประมาณจากคณะ................ 

� กรอกขอมูลโครงการ (ตามขั้นตอนที่ 2) เขาระบบ BPM ของมหาวิทยาลัย (ใหมีรายละเอียด

ครบถวน) 

� แนบหลักฐานความตองการของกลุมผูรับบริการ (ตามขั้นตอนที่ 1)

� ไดรับจัดสรรงบประมาณจากมหาวิทายาลัย 

� ตรวจสอบชื่อโครงการ 

� กลุมเปาหมาย 

� งบประมาณ 

� ตัวชี้วัดที่กําหนดในโครงการ 

ฯลฯ 
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หลักการจัดทํา “โครงการบริการวิชาการ” (ตอ) 

� การดําเนินโครงการ 
� ตามปฏิทินที่กําหนดไวในแผนปฏิบัติราชการประจําป 

� บริหารงบประมาณใหอยูในวงเงินที่ไดรับจัดสรรและดําเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

� เก็บรวบรวมเอกสารการเบิกจายและดําเนินการสงเอกสารใหการเงินเพื่อการเบิกจาย 

�การประเมินผลโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ 

� สรุปเปนเลมรายงานฉบับสมบูรณสงกองนโยบายและแผน – สวพ.  

� รูปแบบรายงานตามตัวอยาง (แบบรายงานโครงการฉบับสมบูรณ สวพ.บว.-09) 

�การติดตามผลการนําไปใชประโยชนของ
ผูรับบริการหลังจากการรับบริการไปแลว � แบบติดตามประเมินผลโครงการ ตามแบบ สวพ.-บว.07 

	 บูรณาการงานบริการวิชาการ 

� การสอน          :  นําเอาองคความรูที่ได หรือการตอยอดองคความรูมาใชในการสอน

                       นักศึกษาใน รายวิชาที่รับผิดชอบใหอยูในแผนการสอนตั้งแตการจัดทํา  

                       โครงการ

                             ตัวอยาง  “แผนการสอนวิชาบัญชี การจัดทําบัญชีใหกับชุมชน” 

� การวิจัย          :  นําปญหาหรือความตองการใหมที่พบในระหวางใหบริการวิชาการมาสรุป    
                       เปนโจทยเพื่อทําวิจัย 

- เขียนขอเสนอการวิจัย 

- ทํางานวิจัย 

       ตัวอยาง  “พัฒนารูปแบบการจัดทําบัญชีใหกับชุมชนในเชิงธุรกิจ” 

� การทํานุบํารุงฯ  : นําเอาภูมิปญญาของชุมชน วิถีชีวิต การอยูรวมกันของชุมชน ที่ไดจากการ  
                       บริการวิชาการมาเผยแพรดานศิลปวัฒนธรรม 

� การบูรณาการ   :  ตองอยูในปเดียวกัน เชน ถานับปการศึกษา ใหอยูในปการศึกษาเดียวกัน  

                       ถานับปงบประมาณก็อยูในปงบประมาณเดียวกัน 


รายงานผลการจัดโครงการ � ทํารายงานผลการดําเนินโครงการผานระบบ BPM (เปาหมายเชิงปริมาณ, คุณภาพ, เวลา, 

คาใชจาย) ใหอยูในชวงระยะเวลาที่กําหนดไวตามแผนปฏิบัติราชการประจําป 

� ตองเปนไปตามแผนที่ไดรับจัดการสรรงบประมาณ กรณีที่ไมเปนไปตามแผนจะตองขออนุมัติ

ปรับแผนจากมหาวิทยาลัย 
� ขออนุมัติดําเนินการโครงการ 



แบบเสนอของบประมาณรายจาย/เงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............ 
โครงการบริการวิชาการแกสังคม       

  หนวยงาน ........................................................... 
ชื่อโครงการ .................................................................................................... ............................. 
ลักษณะโครงการ 
 (    )  1.1   การประชุมเชิงวิชาการ 
 (    )  1.2   การฝกอบรม การอบรมเชิงปฏิบัติการ 
 (    )  1.3   การสัมมนา การเสวนา 
 (    )  1.4   การจัดนิทรรศการ 
 (    )  1.5   การวิเคราะห  การทดสอบ  การตรวจสอบ 
 (    )  1.6   การฝกอบรมเพื่อถายทอดความรูเทคโนโลยี 
 (    )  1.7   การใหบริการขอมูล  การเผยแพรความรูผานสื่อตาง ๆ 
 (    )  1.8   อื่น ๆ 
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ความสอดคลองกับยุทธศาสตรและกลยุทธของมหาวิทยาลัย
 กลยุทธที่ 

(    )  1.1 พัฒนาหลักสูตรใหสอดคลองกับความตองการของสังคม ชุมชน 

(    )  1.2 สรางความเขมแข็งทางวิชาชีพเฉพาะทาง

(    )  1.3 บริหารจัดการเชิงรกุ

(    )  1.4 พัฒนานกัศึกษาและบัณฑิตใหเปนทรัพยากรมนุษยทีม่ีคุณคาและมีคุณลกัษณะที่พึงประสงค

(    )  1.5 พัฒนาศักยภาพของบุคลากรทางการศึกษาทกุระดับ

(    )  1.6 ใหบริการวิชาการแกสังคม เพื่อสรางและพัฒนาอาชีพโดยยึดหลักของเศรษฐกิจพอเพียง

(    )  1.7 สนับสนนุและสืบสานงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม และรักษาสิ่งแวดลอม

(    )  1.8 พัฒนางานวิจัย/นวตักรรม/สิ่งประดิษฐ เชิงบูรณาการ เพื่อประโยชนเชิงพาณิชยที่ได 

                       มาตรฐานเพื่อการแขงขนัในระดับชาติและระดับนานาชาติ

(    )  1.9 เผยแพรและถายทอดองคความรูสูความเปนเลิศ
กลวิธี/มาตรการ ………………………………………...……… (ระบุเพียงหนึ่งกลวิธ/ีมาตรการ เทานั้น)



ความสอดคลองกับตัวชี้วัดดานการบริการวิชาการ 

 
มีการบูรณาการกับพันธกิจอื่น คือ 

- การเรียนการสอนวิชา........................................................................................................... 

       .................................................................................................... ......................................... 
- การวิจัย เรื่อง.................................................................................................... ................... 

       ............................................................................................................. ............................... 
- การทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม เรื่อง...................................................................................... 

       .................................................................................................... ......................................... 

 
มีการสรางเครือขายความรวมมือกับหนวยงาน 

.................................................................................................... ............................................ 

..................................................................................................... ........................................... 

 
ความตองการของกลุมเปาหมาย.........(หลักฐานประกอบ อาทิ ความตองการของภาครัฐเอกชน 
ชุมชน ภาคประชาชน เปนตน) ตามแบบ สวพ.-บว.02,03,04  

ผูรับผิดชอบโครงการ ............................................................................. 
หัวหนาโครงการ....................................................................... 
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หลักการและเหตุผล 
บรรยาย ความเปนมา เหตุผล ปญหา ความจําเปน ความสําคัญ ที่ตองจัดทําโครงการบริการวิชาการ

นี้ขึ้น รวมถึงผลที่จะเกิดขึ้น/ผลที่จะไดรับจากการจัดโครงการ 

วัตถุประสงค 
  ระบุวัตถุประสงคของโครงการ ซึ่งมีความสอดคลองกับหลักการและเหตุผล และชื่อโครงการ โดย
คํานึงถึงองคประกอบ SMART ดวย (S = Sensible ตองมีความเปนไปได M = Measurable ตองสามารถวัด
และประเมินผลได   A = Attainable  ตองระบุสิ่งที่ตองการดําเนินงานอยางชัดเจนและเฉพาะเจาะจง
R = Reasonable  ตองมีความเปนเหตุเปนผลในการปฏิบัติงาน T = Time ตองมีขอบเขตระยะเวลาที่ชัดเจน
ในการปฏิบัติ) 
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กลุมเปาหมาย 
ระบุกลุมเปาหมาย/คุณสมบัติ และจํานวนของผูเขารวมโครงการใหชัดเจน 

สถานที่ดําเนินการ 
ระบุสถานที่ดําเนินการ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
กําหนดชวงเวลา วันเริ่มตนและสิ้นสุดของโครงการ ใหเหมาะสมกับกิจกรรมโครงการ 
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การดําเนินโครงการ (ขั้นตอนหรือวิธีการดําเนินงานโครงการ) 
ระบุงาน (Task) หรือกิจกรรม (Activity) ที่ชัดเจน  
กําหนดกิจกรรมเหมาะสมกับกลุมเปาหมาย ทรัพยากรของโครงการ 
กําหนดระยะเวลาของกิจกรรมที่สมเหตุสมผล 
กิจกรรมสอดคลองและกอใหเกิดผลตามวัตถุประสงคของโครงการ 

 
 

กิจกรรม 

ป พ. ศ ................. ป พ.ศ........... 

ไตรมาสที่ 1 ไตรมาสที่ 2 ไตรมาสที่ 3 ไตรมาสที่ 4 
ต.ค. พ.ย ธ.ค. ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.จัดทํารางและรายละเอียดโครงการฯ             
2.นําเสนอผูบริหารเพื่อขอความเห็นชอบ
ในหลักการเบื้องตน 

            

3.ปรับรายละเอียดโครงการตามความ
เห็นชอบของผูบริหาร 

            

4.ขออนุมัติโครงการ             
5.ประสานแผน วิทยากรและทรัพยากร
ดําเนินงาน 

            

6.ดําเนินโครงการประชุมสัมมนา             
7.รายงานผลการจัดโครงการ             
8.ติดตามการนําความรูไปใชประโยชน             
9.รายงานการ ประเมินผลโครงการ ฉบับ
สมบูรณ 
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งบประมาณ 
ระบุแหลงงบประมาณ (งบรายจาย/เงินรายได) 

สวนที่ 1 งบประมาณที่ใชในการจัดโครงการ (ใชแสดงรายละเอียดงบประมาณที่เสนอขอ) อาทิเชน 
 1. คาตอบแทน           รวม ...................บาท  
 คาตอบแทนวิทยากรภายนอก (2 คน x 3 ชั่วโมง x 600 บาท)   ...................บาท 

 คาตอบแทนวิทยากรภายใน (3 คน x 3 ชั่วโมง x 300 บาท) ฯลฯ   ...................บาท 
 2. คาใชสอย          รวม ...................บาท  

 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (30 คน x 4 มื้อ x ...... บาท)   ...................บาท 
 คาอาหารกลางวัน (30 คน x 2 มื้อ x ....... บาท)  ฯลฯ   ...................บาท 

 3. คาวัสดุ            รวม ...................บาท  
 คาวัสดุสํานักงาน (ระบุรายละเอียดวามีคาวัสดุอะไรบาง ในอัตราเทาใด) 

รวมงบประมาณทั้งสิ้น ..........................................บาท  
สวนที่ 2 งบประมาณที่ใชในการติดตามผลการนําไปใชประโยชนของผูรับบริการหลังจากการรับบริการไปแลว  
 (ถามีใหแสดงรายละเอียดงบประมาณที่ใชในการติดตามผลฯ และตองเบิกจายภายในปงบประมาณนั้นๆ

 
 



การประเมินผลโครงการ 
• ระบุวาโครงการที่ดําเนินการเปนฯ โครงการบริการวิชาการที่สงเสริมศักยภาพในการแขงขันของประเทศดานใด 
• ระบุตัวชี้วัดผลสําเร็จของโครงการ เชน 

ตัวชี้วัดระดับผลลัพธ 
 - ผูรับบริการนําความรูไปใชประโยชน  
 (เกณฑประเมินป 56 รอยละ 85, เกณฑประเมินป 57 รอยละ 86)  
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการวิชาการและวิชาชีพ ตอประโยชนจากการใหบริการ  
 (เกณฑประเมินป 56 รอยละ 79, เกณฑประเมินป 57 รอยละ 80)  

ตัวชี้วัดระดับผลผลิต 
 - จํานวนผูรับบริการ  
 - ความพึงพอใจของผูรับบริการในกระบวนการใหบริการ  
 (เกณฑประเมินป 56 รอยละ 86, เกณฑประเมินป 57 รอยละ 87)  

• ระบุวิธีการประเมินผล เชน 
 -  ทําแบบทดสอบกอน-หลังการดําเนินโครงการ 
 -  มีการสังเกตการณการมีสวนรวม 

  -  ทําแบบประเมินโครงการ เมื่อสิ้นสุดโครงการ 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 
ระบุผลลัพธหรือประโยชนที่จะเกิดขึ้นจากการนําผลผลิตจากโครงการไปใชประโยชน 
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การรายงานผล 
รายงานผลการดําเนินงานตามแบบรายงาน ที่กองนโยบายและแผน กําหนด และสงรายงานฉบับสมบูรณเมื่อ

โครงการแลวเสร็จ 
 
 
 ลงชื่อ ............................................................ ผูเสนอโครงการ 
 (                                    ) 
  วันที่ .......................................................... 
 
 
 ลงชื่อ ............................................................ หัวหนาหนวยงาน 
 (                                    ) 
  วันที่ .......................................................... 
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