
แผนงานหลักกิจกรรม  5  ส (สะสาง  สะดวก  สะอาด  สุขลักษณะ  สรางนิสัย) 

ระยะเวลา 

กิจกรรม 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผูรับผิดชอบ 
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1. ประชุมแนวทางดําเนินงาน
กิจกรรม  5  ส 

P                                                 รอง ผอ. ฝาย
บริหาร A                                                 

2. กําหนดพ้ืนที่ ผูรับผิดชอบ
ผูตรวจสอบประจําพ้ืนที่ตาม
มาตรฐาน 5 ส 

P                                                 คณะกรรมการ  
5  ส 

A                                                 

3. ดําเนินกิจกรรม 5 ส 
3.1 ประชาสัมพันธกิจกรรม 5 ส 

P                                                 รุจิรา  ชนิดา 
วัชราภรณ 

 
 
 

กรรมการ 
ทุกคน 

A                                                 
3.2 Big Cleaning Day 
(23 พฤศจิกายน 2554) 

P                                                 
A                                                 

3.3 จัดทํา 5 ส. ตามมาตรฐาน P                                                 
A                                                 

3.4 กิจกรรม 5 ส ประจําวัน 
สะสาง สะดวก สะอาด กอนเลิก
งาน 15 นาท ี

P                                                 

A                                                 

4. ตรวจสอบพ้ืนที่ P                                                 หน.กลุมงาน 
หน.สนง.ผอ. 
รอง ผอ. A                                                 

5. ประเมินผล P                                                 หน.สนง.ผอ. 
รอง ผอ. A                                                 

6. รายงานผลการดําเนินงาน P                                                 หน.สนง.ผอ. 
รอง ผอ. ฝาย
บริหาร 

A                                                 

 
 
 
 
 
 



 

ตางรางกําหนดพ้ืนท่ี  ผูรับผิดชอบ  ผูตรวจสอบประจําพ้ืนท่ีกิจกรรม  5  ส 
สถาบันวิจัยและพัฒนา  มทร.พระนคร 

 
 

 
 

 

ท่ี พ้ืนท่ีกิจกรรม 5 ส ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 
1 ประชาสัมพันธกิจกรรม  5  ส รุจิรา  ชนิดา  วัชราภรณ สุพัตรา 
2 ปายช่ือประจําโตะ  ผังโตะทํางานของสถาบันวิจัยและพัฒนา หญิง  หน่ึงฤทัย สุพัตรา 
3 โตะทํางาน  บนโตะ  ลิ้นชักโตะ  ใตโตะ บุคลากรประจํากลุมงาน/งาน หัวหนากลุมงาน  หัวหนางาน 
4 เกาอี ้ บุคลากรประจํากลุมงาน/งาน หัวหนากลุมงาน  หัวหนางาน 

5 ตูเอกสาร  ช้ันวางเอกสาร บุคลากรประจํากลุมงาน/งาน หัวหนากลุมงาน  หัวหนางาน 

6 ตูวัสดุ  ช้ันวางของ บุคลากรประจํากลุมงาน/งาน หัวหนากลุมงาน  หัวหนางาน 

7 โทรศัพท  โทรสาร พัชรา  กัญญาณัฐ สุพัตรา 

8 อุปกรณ  และเครื่องใชสํานักงาน พัชรนันท  ศรุดา  วิสุตา  ชาวิณี สุพัตรา 

9 กระดานติดตามประกาศ เจนจิรา สุพัตรา 

10 มุมกาแฟ เจนจิรา ศรุดา สุพัตรา 

11 ทางเดิน ชาวิณี สุพัตรา 


